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Introduccion

Las iniciativas adjudicadas y aprobadas deben ser ejecutadas cumpliendo
estrictamente con las normas aplicables a este concurso y con lo indicado en las
bases.

Los recursos transferidos deben ser invertidos y/o utilizados exclusivamente para
fines para los cuales fueron asignados y aprobados por el Consejo Regional de

Valparaiso y el Gobierno Regional de Valparaiso.v i’ |



NORMATIVAS :

Resolucion N° 30, de 2015, de la Contraloria General de la Republica, que regula el
procedimiento de rendiciones de cuentas.

Reglamento que regulan el concurso de los fondos de: Cultura

EJECUCION Y
SEGUIMIENTO

Los cambios en la directiva de organizaciones, se deben informar oportunamente al

Deporte y Seguridad Ciudadana.

ierno Regional de Valparaiso, presentando Certificado de Personalidad Juridica con
irectorio y detallando los datos personales del nuevo representante legal.

*  Numero de teléfono

*  Domicilio Particular

*  Correo electronico

La ejecucion del proyecto sélo se podra iniciar desde la fecha
de recepcién de los recursos.




CONTROL DE
INICIATIVAS

5

Se fiscalizara en terreno, desde la Division de
Presupuesto e Inversion Regional, la correcta
ejecucion de los proyectos.

POR TANTO:

Se debe calendarizar las actividades

En caso de modificaciones, deben ser previamente
informadas y autorizadas por el Gobierno Regional de
Valparaiso.

Si al fiscalizar, los resultados no se ajustan a lo adjudicado, se

podra exigir el reintregro total de los fondos.v




RENDICIONES DE CUENTAS 3

1. El plazo de rendicion es de 20 dias habiles desde la ultima actividad programada como fecha de

téermino
2. La documentacioén debe ser presentada en formato Original.

3. Los documentos tributarios deben ser emitidos a nombre y RUT de la organizacion.

Indicando glosa obligatoria: “Proyecto financiado por el primer concurso del FNDR 6% del aino 2021".

4. Los documentos tributarios de gastos deben ser emitidas con fecha posterior o igual a la recepcion de
los recursos, y antes de la fecha de término de vigencia del convenio de subvencion. No se aceptaran

gastos fuera de estos plazos, debiendo reingresar los montos observado.

5. Los gastos deben ajustarse al presupuesto e itemizado en el proyecto original, so6lo seran autorizadas

por el Gobierno Regional, modificaciones menores (solicitud mediante correo electrénico a coordinador/a
de la Unidad del 7%)




$ 6. En caso de existir excedentes de los recursos, éstos deben ser reintegrados al Gobierno Regional de

Valparaiso, adjuntando comprobante de deposito. Los datos para realizar la devolucion, son los
siguientes:

Banco: banco estado

Tipo de cuenta: cuenta corriente

Numero de cuenta: 23909219477

Nombre: Gobierno Regional de Valparaiso

R.U.T: 72.235.100-2

7. Las iniciativas que consideren gasto en inversion o equipamiento, deben describir detalladamente lo
adquirido e inventariar el equipamiento que corresponda (acta de inventario, la cual debe ser firmada por

la directiva de la organizacion).

8. En caso de entrega de materiales, ejemplares de libros, poleras, gorros, etc. Debe adjuntar acta de

A

recepcion con nombre, teléfono y firma del beneficiario que recibe conforme.

A 4
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9. En caso de elaboracion de libros y material audiovisual, es obligacion de acuerdo a la Ley N° 19.733,
Art. 14, que las organizaciones deban remitir a la Biblioteca Nacional, al tiempo de su publicacidn, la
cantidad de 2 ejemplares del material realizado, y 3 ejemplares a la Biblioteca Regional dependiente de la
DIBAM, cualquiera sea su naturaleza. Debe ser mediante un comprobante de depdsito timbrado por la

biblioteca. Contacto para el tramite : Roberto Nuiez Bejarano, Jefe (s) Biblioteca Nacional (+56229979756)

10. En el caso de exhibicion de peliculas o documentales, es obligacion de acuerdo a la Ley N° 17.336, Art.
18, Art.19 y Art. 20, contar con autorizacion del titular del derecho de autor, en cualquier forma
contractual, para utilizar la obra. Puede ser carta del titular, factura de compra de pelicula original con

distribuidor autorizado, factura de compra o arriendo de derechos.

11. Aquellos proyectos que contratan empresas para llevar a cabo parte o la totalidad del proyecto, se

exigira un contrato simple entre las partes.




12. Las actividades deberan ser acreditadas y asociadas mediante registro fotografico
al material de difusién (pendones, afiches, etc.).Las actividades y los implementos
adquiridos, debe observarse el penddn del proyecto.

13. La difusién, tanto en el inicio, desarrollo y término del proyecto y puede contener:
Logo institucional, glosa, nombre del proyecto y afio del concurso.

“OBLIGACION para proyectos Reactivacién 2019”

&

Gobierna Regonsl
Hegein de Valparaha

“EJERCITANDO NUESTRA VIDA SANA”

Proyecto financiado por el Fondo de Deporte del Gobierno
Regional de Valparaiso.
Primer concurso ano 2021

Ver Normas Graficas en v - : v




La revision de la rendiciéon de cuentas es realizada por funcionarios/as del Gobierno Regional de
Valparaiso.
Existen dos opciones para presentar la rendicion de cuentas:
Presentada en formato original en la Oficina de Partes del Gobierno Regional, melgarejo 669 piso 7,
Valparaiso. Horario de atencion: lunes a viernes de 9:00 a 13:30 horas. En este caso, ademas de la

documentacion, debe adjuntar la rendicion de cuentas escaneada y grabada en un pendrive o CD.

Presentada a través del siguiente correo electronico: oficinadepartes@gorevalparaiso.gob.cl.

En caso de observaciones, se emitira un OFICIO, el cual tiene un plazo de 15 dias para ser

respondido por la organizacién. En caso de persistir, la rendicion sera rechazada y se solicitara

el reintegro de los recursos.



mailto:oficinadepartes@gorevalparaiso.gob.cl

DOCUMENTOS QUE DEBE ADJUNTAR EN RENDICION DE
CUENTAS

FORMULARIO DE RENDICION
DEL ANO Y HOJA DE
PROVEEDORES (OBLIGATORIO)

COMPROBANTE DE INGRESO DE
CAJA (OBLIGATORIO)

ACTA DE INVENTARIO (SI

PROCEDE)

ACTA DE RECEPCION (ENTREGA DE
MATERIALES, FIRMADOR POR
BENEFICIARIOS)

INFORME FINAL DE GESTION

FORMULARIO 29 (PAGADO, SI
PROCEDE)

-
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-
-~

& G G

INFORME DE ACTIVIDADES
PROFESIONALES Y CEDULA ID.

/

CONTRATO DE HONORARIOS

LISTADO DE PARTICIPANTES.
FIRMADO

CONTRATO CON EMPRESAS
(SEGURIDAD, PRODUCTORAS) SOLO /

SI PROCEDE

INFORME FINAL DE REGISTRO
AUDIOVISUAL O FOTOGRAFICO DE LAS
ACTIVIDADES (CD O PENDRIVE)

http://www.fondosconcursables.gorev.cl/
documentosRendicion.php




CIERRE FINANCIERQ

Una vez finalizada la ejecucidon y rendido correctamente los recursos al Gobierno
Regional de Valparaiso, se produce el cierre financiero que acredita la
inexistencia de situaciones financieras pendientes. Por tanto, se extendera

CERTIFICADO a nombre de la organizacion.

CIERRE DE INICIATIVA

000 0O

Una vez certificado el proyecto, la organizacion podra retirar letra de

cambio en las oficinas del Gobierno Regional de Valparaiso

V-




GASTOS NO FINANCIABLES

* Propaganda y/o gastos

asociados a las labores propias de la

entidad beneficiaria
* Aportes o donaciones

* Premios en dinero o Gift Card.

Gastos con montos que no estén de

acuerdo a valores de mercado.

Cualquier gasto que no pueda ser

acreditado mediante el respectivo

documento tributario, oportunamente

de

difusion

Gastos en transporte publicy

Gastos de alimentacién

Bebidas alcohdlicas.

Compra de celulares, Planes de celulares e
internet.

Compras de materiales de construcciones

Compras de vehiculos motc'os }




CAUSALES DE TERMINO ANTICIPADO 655

Si la organizacion no inicia oportunamente la ejecucion del proyecto en el plazo indicado en el

convenio

Por disolucion de la entidad de derecho privado sin fin de lucro responsable del proyecto
Por presentarse en estado de notoria insolvencia de la entidad responsable

Por exigir el interés publico o la seguridad nacional

Por fuerza mayor o caso fortuito

Por incumplimiento grave de las obligaciones contempladas en las bases

Por incumplimiento de las obligaciones establecidas en el Convenio de Subvencién del Proyecto,

por causas o hechos imputables a la entidad responsable
Por utilizacién de los recursos del Fondo en actividades ajenas al proyecto

Por negarse a la fiscalizacién realizada por el Gobierno Regional de Valparaiso.

-V




ERRORES RECURRENTES EN LA RENDICION DE CUENTAS

&

No informar nuevas fechas de ejecucion

No solicitar modificacion de convenio

Rendicion presentada posterior a los 20 dias habiles permitidos

Formulario de rendicién con error en datos de convenios y
modificaciones

Dto. Proveedores con gastos mal itemizados

Dto. Sin firmas correspondientes

-V




Dto. De respaldo de gastos con fecha posterior en el convenio

Organizacion no realiza difusion

No ADJUNTA documentacion requerida

No ADJUNTA formulario 29

No ADJUNTA contrato de prestacion de servicios, informe de
actividades y copia de cédula.

No presenta actas de entregas de materias a participantes

No ADJUNTA listado de beneficiarios/as.

No ADJUNTA fotografias del proyecto

Facturas electronicas en formato “cedible”, no original

-V




COORDINADORA
6%

daniela.abayay@gorevalparaiso.gob.cl
322655238

V4

RENDICION DE

CUENTAS

pabloalfonso.castellon@gorevalparaiso.gob.cl
322655370

FUNCIONARIAS DE
LA UNIDAD

milka.calderon@gorevalparaiso.gob.cl
322655253
mackarenna.escarate@gorevalparaiso.gob.cl
322655296
ivone.fuentes@gorevalparaiso.gob.cl
322655280

5

correos de
contactos
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FORMULARIO DE RENDICION PROYECTOS 6% F.N.D.R.
CULTURA, DEPORTE Y SEGURIDAD CIUDADANA

Gobierno Regional
Region de Valparaiso

1 .- DATOS GENERALES

NOMBRE ORGANIZACION NOMRE ORGANIZACION 0
NOMBRE PROYECTO 0
RUT ORGAMIZACION o
Proveedor Rut del Documento N - Fe.c!l-a Monto Glosa del Documento TIPO
Proveedor _ - |Documen*>{ Emision

DIRECCION ORGANIZACION 2 v - |GASTO [~

DIRECCION REP. LEGAL

TELEFOMNO CEL.

CORREO ELECTROMICO

NOMBRE PROYECTO

MOMNTO TRAMNSFERIDO

MNOMBRE BAMNCO M= CUEMTA
COMPROBANTE DE INGRESO (e FECHA
RESOLUCION DE CONVENIO [ FECHA
MODIFICACIONES DE COMNVEMIO |MN® FECHA
M FECHA
FECHAS DE PROYECTO INICIO TERMIMNG

V .- INFORME DE GASTOS Y REMDICION DE CUENTAS
{Llenado automaticamente al completar hoja de proveedores)

GASTOS DE HOMORARIOS 50
GASTOS OPERACIONALES 50
GASTOS INVERSION 50
TOTAL MOMNTO REMDIDO 50
SALDO 50

Si hay excedentes de los recursos entregados una vez finalizada la ejecucidn de la iniciativa. éstos deben
reintegrarse oportunamente al Gobierno Regional de Valparaiso_, la cual debe ser depositado en la Cuenta
Caorriente N® 23909219477 de Banco Estado, a nombre del Gobierno Regional de Valparaiso, RUT 72.235.100-2

DEWVOLUCION 50 FECHA DEPOSITO

NOMBRE REP. LEGAL

RUT REP. LEGAL

FIRMA REP. LEGAL




CONTROL INTERNO
N® SUBASIGINACIOXN:

$ FONDO:

Gobierno Regional
Regidn de Valparaiso
COMPROBANTE INGRESO CAJA N°| ]
PROYECTO FNDR 6%
(DEBS 3== 1tENADO & COmMeuTADOR)
La organizacion [ 3. RUTL 1, actualmente vigente, certifica haber recibido por
parte del Gobierno Regional de Valparaiso la suma de §_ 3-C ] pesos), con
fecha [ Jdel 1 de 201 ] correspondiente a la subvencion del proyectol

, segun costa en el Convenio firmado entre el (1a) suscrito(a) y el Gobiemo Regional de

Valparaiso.

Se extiende el presente documento para ser presentado en el Gobierno Regional de
Valparaiso, a objeto de dar cumplimiento a lo estipulado por la Contraloria General de
la Republica |

Nombre Representante Legall i |
Rut del Representante Legal[ i |

Firma y Timbre

Valparaiso,[[ ] del Jdde 20 ]

Nota~ Este documento debe ser remitido junto con la Rendicion de Cuentas a Ia Unxdad del 6% FNDR dei
Gobiemo Regional de Valparaiso. Melgarejo 868, Piso 7. Valparaiso.




CONTROL INTERNG
N® SUBASIGIACION:
FONDO:

ACTA DE INVENTARIO
(COMPLETAR EL FORMULARIO EN COMPUTADCR)

Huoy P de POOCE de 201H Ia mganlzacaonwa d’edan; gue los productos adguiridos para
proyecto . el cual fue do por el Gobiemo Regional de
Walparsiso, quedaran gusrdades en las dependencias de la ornganizacidn, ubicada enPOOOOOOCE bajo
la custodia de

Sa hace nstar mediante estas Acts gue el inwventario de los siguientes productos es la sigui

[CANTIDAD | NOMERE DEL PRODUCTO

Mediante ests acis se toma nola y se da fe de la existencia de los productos mencionados en s
misma. ¥ gue estos se encueniran en excelentes condiciones.

INombre Secretario] [INombre Tesorerd)

[{Nombre Rep. Legal w Timbre Org ]




ACTA DE RECEPCHOMN.

rombre de k3 Organizscidm:
RUT de la Crganizacion:
Mombre del Proyecoo:

Las siguienbes personas recibieron en la actividad xxwxs realizada el dia *x de 3000004 de
2017, los siguisntes bienas.

MORMMBRE Bienes Recibsdos TELEFORC FIRPAL




N° SLBASI(S:?IE%LN]:L o B. ACTIVIDADES REALIZADAS: (anotarlas actividades mas relevantes del proyecto)
FONDO:
FECHA NOMBRE DE LA DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD N° DE
Gobierna Regional ACTIVIDAD ASISTENTES
Regidn de Valparaiso [9 stimatwo}

INFORME FINAL DE GESTION

PROYECTOS 6%
(COMPLETAR EL FORMULARIO EN COMPUTADOR)

« IDENTIFICACION DE LA ORGANIZACION:

NOMBRE ORGANIZACION

RUT ORGANIZACION

TELEFONOS

NOMBRE DEL PROYECTO
MOMNTO ASIGNADO AL

PROYECTO 5
ARO DE FINANGIAMIENTO
FECHA DE EJECUCION Fecha de Inicio-

Fecha de Termino:

A. LOGRO DE OBJETIVOS (Describir los objetivos planteados en la iniciativa del proyecto v sefialar si
éstos fueron logrados a través de cada una de las actividades realizadas. Ademas se debe describiry
analizar el impacto que tuvo el proyecto en la comunidad)

N° DE ACTIVIDADES TOTAL APROXIMADO DE
REALIZADAS BENEFICIARIOS
Nombre Representante Legal N° Rut

Firma y Timbre




Hoo DECLARACION MENSUAL Y PAGO [FoLio [07]
ici RUT 03
Servicio de SIMULTANEO DE IMPUESTOS il '
Impuestos PERIODO 15] 20181
Internos FORMULARIO 29
01 | Apellido Paterno o Razon Social 02 | Apellido Materno 05 | Nombres
06 | Calle 610 | Numero 08 | Comuna
09 | Teléfono 55 | Correo Electronico 314 | Rut del Representante
Codigo Glosa Valor ] | Codigo Glosa Valor
110 JCANT. DE DCTOS. BOLETAS Ia 711 |DEBITOS / BOLETAS 7.96
758 [CANT 05 755 T COS 4175
511 JCRED. IVA POR DCTOS. ELECTRONICOS 18.712 AL DEBITOS 140,769
66 JCANT. DOC. IMPORT, SIN DER. CRED. FISCAL 1 MONTO NETO IMPORTACIONES 798 659)
519 JCANT. DE DCTOS, FACT. RECIB. DEL GIRO 4 | 520 [EREDITO REC. Y REINTJFACT. DEL GIRO 18.719
1 [RET TASAS DE 10 % SOBRE RENT. 7059 [ 5 OR 31304
LK) 3 Tes. 230 [ oo JOTAL CREDITOS LOIEE
115 |TASA PPM ira. CATEGORIA 089 59,749
1.971
T06.67
T06.67

TOTAL A PAGAR DENTRO DEL PLAZO LEGAL o1 106.678) +
Mas IPC 92 +
Mas Interes y Multas 93 +
“ONDONACION 795
OTAL A PAGAR CON RECARGO 94 -

60 | % Condonacion 922 |

Numero de la Resolucion

\\nr_ﬂi.c\




INFORME DE ACTIVIDADES PROFESIONALES

NOMEBRE PROFESIONAL:
CARGO DESEMPEMADO:
PROYECTO:
ORGANIZACION:

La presentacion del presente informe es dar cuenta del desarrollo de las actividades realizadas en
el proyecto ™ .

ACTIVIDADES REALIZADAS -FECHA ACTIVIDADES: (Inicio a término) — HORARIO

A continuacién se desarrollan las principales actividades ejecutadas, ademas incluira fecha y
horario en las que efectuara cada actividad programada

Dia-Mes-Afio Horario Actividad Actividades Programadas

(firma)
(nombre del profesional)




CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICHOS A HOMNORARIOS

En XMKK a MM de MMXNMOC de 202X, comparsecen, por una parte, la orngamizaciGm OO M0,
RUT XM XM MHK-M, representada legalmente por donia) X000 KM 200K, ambos domiciliados
en calle MMM HNKK, Comuna de XENKNN, en adelante el mandante w; don XEEN00E HIHHN
FOEKM, RUT 2O 200 WMM-X domiciliado en MXHXM XM, Comuna de XHEXEXM, en adelanmte el
mandatario, quienes han acordado =1 contrato de prestacion de servicios a honorarios gue consta
de las clausulas gue a continuacion se exponen:

PRIMERO: Que la organizacion XX}XOMXH se ha adjudicado fondos provenientes del Gobiermo
Regional de Valparaiso, denominado 6% de los Recursos del Fondo Macional para el Desarmollo
Regional, fondos adjudicados que eguivalen a la suma de SXH IO IM, en wvirtud del proyecto
e rornimacho s I R R O

SEGUMDO: En wirtud del presente contrato de prestaciom de servicios, el mandatario ss
compromete a ejecutar para el mandante =] siguiente encargo:s 00RO 000

Las partes dejan expresa constancia que en el desempefio del encargo sefalado en el parrafo
precedente, el mandatario se desempefiara como trabajador independiente, no existiendo wvinculo
de subordinacidon o dependencia con 2l mandante.

TERCERO: Que las jormadas realizadas por el mandatario consistiran en XXX horas realizadas
durante los meses de K0y K000

CUARTO: Por el servicio gue realizara el mandatario, e empresa mandante pagara un honorario
ascendente a la suma de 5 XXX KXH.- [BRUTO).

QUINTO: El pago total de las jornadas realizadas se cancelara en la dltima jordana que deba
impartir el mandatario. Para su pago el mandatario deberd presentar el Informe de Actividades
Profesionales, provisto por el Gobierno Regional. La organizacion dispondra su pago reteniendo
s=3lo el 11, 5% de impuesto a la remta.

SEXTO: Para las cusestiones a gue dé lugar este contrato las partes fijan domicilio en la ciudad de
MK w se someten a la jurisdiccidn de sus Tribunales.

SEPTIMNMIO: El presente contrato regira desde XX ce MK del X000 al 200 die X000 de M0

CTAVD: El presente contrato se suscribe en duplicado guedando una copia en poder de cada
parte.

MOMBRE MAMNDATARIO MOMBRE MAMDANTE
REFPRESENTAMNTE LEGAL
IR D S O




LISTADO DE PARTICIPANTES o ASISTEMNTES.

Mombre de la Organizscidn:
Mombre del Froysactoo:

iwidad HMENNN reslizada el dia XX de XM de

Las siguient=s personas asistiseron a la ac
202

MOMERE RILIT TELEFO MO FIR P52




